Forslag pa tidplan och checklistor — SWB unghasttest

Tidplan

Tid: vecka, ev datum

Arbetsgrupp mote

Bokning anldggning klar

Domarbokningar klara

Arrangorsanmalan till SWB

Arbetsgrupp mote

Proppar och tavlingen i Tdb anmalan klara

Annonsering hemsida, Facebook, mail

Annonsorer, sponsorer, priser

Boka funktionarer

Sista anmalningsdag

Arbetsgrupp mote

Tanka hem fran TDB, bearbeta i Equipe

Katalogmanus klart

Publicering prelimindra startlistor, katalog och info till deltagare,
domare, funktionarer

Utskrift protokoll, startlistor

Publicering definitiva startlistor

Arbetsgrupp mote

Bygga banor/stélla i ordning anldaggning

Resultatsammanstallning och avrapportering




Checklista 1 - Allman

Atgsrd

Kommentar

Ansvarig / Klart

Domare:

Boka
Bekréfta,
Boende,
Resa,
information

Loshoppningstraning

Nar, annonseras

Funktionéarer bokas

Se checklista 3 Funktionarer

Avsparrningsband

Bestalla?

Diplomunderlag

Bestalla?

Rosetter Finns / bestalla?
Priser Sponsorpriser,
Egna hederspriser
Vandringspriser tas in
Protokoll Skriva ut
Mat, fika Bestélla antal?

Godis, frukt, dricka

Matkapp, chipldsare

Skyltning

Parkering

Resultattavla

Press

Info till speaker

Musik

Krishanteringsplan

Mall finns i arrangérshandboken.
Ga igenom, komplettera




Checklista 2 - Anlaggning

Kommentar

Ansvarig / Klart

Kontaktperson pa anlaggning

Namn o telefon

Allmant Material att tacka speglar
Redskap for mockning, krattor

Ridhus 1 Aktivitet, sladdas, vattnas mm

Ridhus 2 -

Utebana 1 T

Utebana 2 T

Redskap for mockning, krattning

Hindermaterial

Kontrollera att allt material
finns enl reglementet t ex.
sdkerhetsskallor, vaggstod,
avsparrning, halvbommar,
infangare, hink, svamp, trasa

Sladdning bedémningsdagarna

Chauffor, drivmedel

Sekretariat: tillg till kopiator,
papper,

Kvittenser, medlemslista,
haftapparat, post-it,
fargpatroner, halslag

Hogtalar/ljudanlaggning

Funktion, ansvarig, batteri

Cafeteria 6ppen

Ansvarig, tider

Stadning

Toapapper

Parkering transporter resp publik

Avsparrningar, ansvarig




Checklista 3 - Funktionarer

Uppgift

Namn o adress

Ovrigt t ex bokad, info
skickad, annat

Bedomningsledare

Reglementet, katalog

Domarsekreterare

ua b WN

Skrivplattor, pennor,
skrivunderlagg, miniraknare

Palasta pa protokollet!

Protokollhdamtare

Deltagarsekretariat

Protokoll, startlistor, katalog

Resultatsekretariat

Diplomunderlag

ID-kontrollant, matning

Chip-lasare, matkapp

Speaker

Priser o prisutdelning

fotograf

Press- & domarservice

Ringmaster

Upplasare

Hinderpersonal

ua b WN B

Tejp, spritpenna, mattband

Piskférare l6shoppning
1
2

Hjalm, langpiskor

Uppstallning

Ansvarig




