LATHUND

Equipe online for SWBs unghastbedomningar

. Skapa arrangemang i TDB — arrangemang, avelsvardering.

. Lagg till klasser for de olika bedomningsklasserna (forslag pa hur du kan
lagga upp dessa finns i bedomningsregelverket) och en lista for “Hastar
till salu” samt en lista som heter “Kastrerad/valack” (dar anmalaren kan
ange om hingsten kastrerats).

Titta gdrna hur andra féreningar har gjort om du kéinner dig osciker eller bara vill ha idéer.

. Loggaini app.equipe.com "via Tavlingsdatabasen”, anvand samma

inloggning som i TDB. Obs! Anvdand Chrome som webblasare!

. Borja med att skapa en ny tavling och kalla den tex: Unghasttest 2023.

. Importera anmalningar fran TDB: arkiv — tavlingsdatabasen — importera
anmalningar.

. Lagg till domare: P3a vansterspalten klickar du pa “Personer” och klickar

pa Arkiv — Ny funktionar. Sedan klickar du pa ”Skapa person” och skriver
in for- och efternamn pd domaren. Ovriga uppgifter behéver inte fyllas i.
Klicka i rutan Funktiondr/domare. Klicka sedan pa ”Skapa person”.

. Skapa startlistor.

Pa sidan med startlistor skall tidsprogrammet stéllas in. | respektive klass
gar du in under kugghjulet, dar fyller du i och sparar féljande
installningar: Bedémning, plats, datum, starttid samt tid per ekipage.



https://app.equipe.com/

8. Lagg in vilka domare som ska doma: under samma kugghjul som ovan,
gar du i stallet in under rubriken Dressyrdomare. Alla domare laggs in
som domare C.

9. Publicera startlistorna pa Equipe online genom att valja arkiv, publicera
online.

10.Protokoll: Protokollen skrivs ut fran dokumentarkivet pa SWBs hemsida.
Lank har. For att sedan namna protokollen gar man in under utskrifter i den
aktuella klassen. Dar valjer man Etiketter i menyn.
- Under rubriken Format valjer man Layout — stdende
- Textstorlek — mellan
- Sprak — Svenska.
Under sidmarginalerna langst ner pa sidan valjer man 15—-0-0-30i de
olika marginalrutorna.
Under rubriken Rader bockar man i féljande rubriker for att fa ratt
information pa protokollen.
- Hast (Hastnr)
- Regnr/kon
- Uppfodare/agare
- Tavlingsplats/datum
- Fritext (frivilligt om man har nagot 6vrigt man vill fa med)
Ordningen pa rubrikerna kan man andra genom att stalla muspekaren pa
rdnderna till vanster om texten, halla in musknappen och sedan dra texten
till onskad plats. Vi jobbar pd att fa in hdstens stam som ett alternativ.
Nedanfér under rubriken Kolumner skriver man 1 och under rubriken Rader
skriver man ocksa 1. Darefter lagger man protokollen i skrivaren och printar.

11.Nar bedomningen har borjat ska det I6pande resultatet matas in. Det gor
man under knappen med prisrosetten inne i pagaende klass/startlista. Ga in
hasten, mata in resultatet i protokollet nedan och glom inte att
spara/godkanna.

12. Nasta steg ar att publicera en resultatlista.
Viktigt 1: Innan man gor det ska man lagga in rubriker. Det gors under



https://swb.org/swb-dokumentarkiv/

startlistor i respektive klass. Klicka pa kugghjulet och sedan rubriker.
Huvudrubrik: unghésttest eller/och ridhasttest samt ar (tex. 2023).
Underrubrik 1: foreningens namn.

Viktigt 2: Ga in under utskrifter, valj resultatlista, mycket utférlig.

Under rubriken Lista bockar man i cirkeln med Alla.
Under rubriken Visa skall rutan Startande bockas i.
Under rubriken Format skall man andra till liggande layout.
Under rubriken Kolumner skall féljande rutor bockas i:
- Plats

- Hést

- Resultat

Under fliken hast skall

- Regnr

- Kén

- Fédd ar

- Far

- Mor

- Morfar

- Uppfdodare

- Agare

Var noga ndr ni viiljer rubriker och vilken information som ska finnas pa

resultatlistan innan ni publicerar den.

Tack!

Rutor som inte namns ovan skall bockas ur om dom ar formarkerade.

13.Resultatlistan ska publiceras i liggande format. Hastarna rangeras efter
diplom och sedan %. Valj gren innan publicering.




14.Resultatlistan ska publiceras i pdf-format.

15.For utskrift av diplom inkl. ram gar du in under utskrifter i den aktuella
klassen och valjer Diplom i menyn. Under rubriken Format dndrar man
sidmarginalerna till 0 — 10 — 0 — 10. Tryck darefter pa skriv ut for att
forhandsgranska och darefter skriv ut.

16.For utskrift av diplom exkl. ram. Bestall fardigtryckta ramar (som
tidigare) pa bestallningsblanketten dar ni ocksa bestaller rosetter mm.
FOr att skriva ut dessa gar du in under utskrifter i den aktuella klassen
och valjer Diplom i menyn. Under rubriken Format skriver ni in
sidmarginalerna 50 — 0 — 25 — O darefter gar ni vidare till rubriken
Installningar dar ni bockar i rutan med Fortryckt papper. Placera de
fardigtryckta ramarna i skrivaren och tryck pa skriv ut.

En mer detaljerad lathund fér programmet och dess funktioner
hittar ni hdr



http://docs.equipe.com/en/collections/100857-swedish

Installningar for utskrift av diplom inkl. ram
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